
ZARZ4DZENIE NR 1206.2017 
P R E Z Y D E N T A M I A S T A E L K U 

z dnia 8 sierpnia 2017 r. 

w sprawie Regulaminu uzytkowania Cmentarzy Komunalnych 

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gmirmym (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 446 z pozn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych 
(Dz. U . z 2017 r. poz. 912) zarz^dzam, co nast?puje: 

§ 1. Wprowadza si? „Regulamin uzytkowania Cmentarzy Komunalnych", stanowi^cy zal^cznik do 
niniejszego zarz^dzenia. 

§ 2 . Traci moc zarz^dzenie Nr 317/2015 Prezydenta Miasta w Elku zdnia 28 lipca 2015 r. w sprawie 
Regulaminu uzytkowania Cmentarzy Komunalnych. 

§ 3. Zarz^dzenie podlega ogloszeniu w prasie lokalnej oraz wywieszeniu na tablicy ogloszen w Urz?dzie 
Miasta Elku i przy budynkach administracji cmentarzy. 

§ 4. Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

Prezydfent Miasta Elku 

Tomase Andrukiewicz 
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Zal^cznik do Zarz^dzenia Nr 1206.2017 

Prezydenta Miasta Etku 

z dnia 8 sierpnia 2017 r. 

R E G U L A M I N U Z Y T K O W A N I A C M E N T A R Z Y K O M U N A L N Y C H 

P O S T A N O W I E N I A O G O L N E 

§ L 1. Cmentarze Komunalne: Nr 1 przy ulicy Cmentamej w Elku, N r 2 p r z y ulicy Targowej w Elku 
i Nr 3 w Bartoszach sq wlasnosci^ Gminy Miasta Elk. 

2. Nadzor nad zarz^dzaniem Cmentarzami Komunalnymi sprawuje Wydzial Mienia Komunalnego Urz?du 
Miasta w Elku. 

3. W imieniu Gminy Miasto Elk Cmentarzami Komunalnymi zarz^dza Przedsi^biorstwo Uslug 
Komunalnych Sp. z o. o. w Elku. 

4. Administracja cmentarzy ma siedzib? w Elku przy ulicy Kochanowskiego l A i czynna jest codziennie, 
z wyj^tkiem niedziel i dni ustawowo wobiych od pracy, w nastfpuj^cych godzinach: 

od poniedzialku do pi^tku w godz.: 7'*"-17"", • 

wsobot?wgodz.: 7''"-15'"'. 

5. Informacje o Zarz^dcy Cmentarzy Komunalnych umieszczone ŝ  na tablicach zlokalizowanych przy 
bramach wejsciowych na cmentarze oraz w budynkach administracji. 

. Z A S A D Y K O R Z Y S T A N I A Z C M E N T A R Z Y K O M U N L A N Y C H 

§ 2. 1. Cmentarze Komunalne czynne ŝ  we wszystkie dni tygodnia. 

2. Wejscie na Cmentarze Komunalne Nr 1 i Nr 2 w Elku udost?pnione jest w porach: 

wiosenno - letniej w godz.: 6"" - 21 

jesienno - zimowej w godz.: 7''*'- 17"", 

Nr 3 w Bartoszach: 

wiosenno - letniej w godz.: 7""- 19"", 

jesienno - zimowej w godz.: 7"" - 17"". 

3. W dniach: 31 pazdziemika, 01 i 02 listopada cmentarze komunalne czynne sq cal^ dob?. 

§ 3. Na terenie Cmentarzy Komunalnych zabrania si?: 

1) zaklocania ciszy, porz^dku i powagi miejsca, 

2) przebywania poza godzinami otwarcia, 

3) prowadzenia dzialalnosci handlowej, 

4) umieszczania reklam i ogloszen, 

5) przebywania dzieci bez opieki doroslych, 

6) wprowadzania zwierz^t, nie dotyczy psow przewodnikow, 

7) niszczenia zieleni, 

8) zasadzania drzew i krzewow - prawo to przysluguje wla^cicielowi, 

9) ustawianie lawek, plotow itp. utrudniaj^cych komunikacj? i ruch pieszy, 

10) niszczenia pomnikow, obramowah, krzyzy, mogil itp., 

11) gromadzenia odpadow w miejscach do tego nie przeznaczonych, 

12) wjazdu pojazdow. 
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13) jazdy na rowerach, deskorolkach, wrotkach itp., 

14) spozywania napojow alkoholowych, 

15) palenia wyrobow tytoniowych, 

16) przebywania osob w stanie nietrzezwym, 

17) wrzucania do kontenerow i pojemnikow na odpady: ziemi, korzeni, elementow pomnika itp. 

W J A Z D N A T E R E N C M E N T A R Z Y 

§ 4. Poza godzinami udost?pniania Cmentarzy Komunalnych, o ktoryeh mowa w § 2 ust. 2 wst?p na 
cmentarze maj^: 

1) policja, 

2) straz miejska, 

3) pracownicy ochrony obiektow cmentamych, 

4) uczestnicy ceremonii pogrzebowych organizowanych w domu przedpogrzebowym przy ul. Cmentamej, 

5) pracownicy podmiot6w organizujqcych ceremonie pogrzebowe w domu przedpogrzebowym przy ul. 
Cmentamej, 

6) pracownicy Zarz^dcy cmentarzy komunalnych. 

§ 5. Zakaz wjazdu na Cmentarze Komunalne, o ktorym mowa w § 3 pkt 12 nie dotyczy: 

1) pojazdow wykonuj^cych czynnosci zwi^zane zusuwaniem odpadow komunalnych stalych i cieklych, 
zamiataniem mechanicznym, piel^gnacj^ zieleni niskiej i wysoldej, 

2) prowadz^cych dzialalnosc gospodarczq zwi^anq z transportem elementow pomnika, dostawq materialow 
^ (np. do budowy grobowcow) na zasadach okreslonych w § 7, 

3) karawanow i pojazdow przewoz^cych zwloki oraz uczestnicz^cych w organizacji lub ceremonii 
pogrzebowych, 

4) pojazdow policji, pogotowia ratunkowego, prokuratury, strazy miejskiej, strazy pozamej, inspekcji 
sanitamej i ochrony obiektow. 

§ 6. Zasady wjazdu na teren Cmentarzy Komunalnych dla podmiotow okreslonych w § 5 pkt 2: 

^ 1) wjazd sluzy wyl^cznie do transportu elementow pomnika oraz materialow do miejsca wbudowania tylko na 
okres jego rozladunku, 

2) dokumentem uprawniaj^cym do wjazdu jest faktura wystawiona przez Zarz^dc? i oplacona przez podmiot 
wykonuj^cy uslug? lub opiekuna grobu. 

P R O W A D Z E N I E P R A C NA T E R E N I E C M E N T A R Z Y 

§ 7. 1. Wykonywanie robot kamieniarsko - budowlanych na grobach wymaga powiadomienia Zarz^dcy, co 
najmniej na jeden dzien przed rozpocz?ciem prac w celu dokonania niezb?dnych uzgodnien. 

2. Opiekunowie grobow mog^ wykonywac prace kamieniarskie we wlasnym zakresie lub zlecac je 
wybranym przez siebie wykonawcom. Osoba zlecaj^ca prace kamieniarskie jest zobowi^zana do uzyskania 
pisemnej zgody Zarz4dcy i wniesienia oplaty okreslonej w o b o w i ^ j ^ c y m cenniku oplat. 

3. Zezwolenie na prace kamieniarskie kazdorazowo na jeden grob wydaje Zarz^dca. W przypadku prac 
przy ki lku grobach wymagane jest odr?bne zezwolenie na kazdy znich . Wszystkie prace mog^ bye 
prowadzone tylko w godzinach pracy administracji cmentarza. 

4. Zezwolenia na prace kamieniarskie wydaje si? wyl^cznie na te pola grzebalne, za ktore wniesiona zostala 
oplata. 

5. Po zakonczeniu budowy, remontu lub rozbiorki nagrobka b^dz grobu murowanego, teren porz^dkuje 
wykonawca. Wykonawca ponosi rowniez odpowiedzialnosc za szkody powstale na skutek jego dzialan 
i zobowi^zany jest do usuni?cia ich w natychmiastowym trybie lub pokrycia kosztow. Zakonczenie prac 
wykonawca powinien zglosic do odbioru administracji cmentarza. 

O P L A T Y Z A U S L U G I C M E N T A R N E 
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§ 8. I . Na cmentarzach komunalnych pobiera si? optaty za ustugi cmentame zgodnie i obowi^uj^cym 
Zarz^dzeniem Prezydenta Miasta Elku w sprawie: ustalenia wysokosci optat za ustugi cmentame. 

2. W/w zarzqdzenie poza Administracji zamieszczone jest na stronach intemetowych: Urz?du Miasta Elku 
http://bip.um.elk.pl oraz Przedsi?biorstwa Uslug Komunalnych Sp. z o. o. w Elku http://www.puk.elk.pl. 

3. Oplaty za miejsce pod grob ziemny oraz za przedluzenie okresu uzytkowania tego grobu pobierane sq na 
okres 20 lat. W ostatnim roku obowiqzywania oplaty nalezy bez wezwania ponownie wniesc oplat? na kolejne 
20 lat. 

4. W przypadku nie niszczenia oplaty na nast?pne 20 lat za miejsce pod grob ziemny Zarz^dca cmentarzy 
ma prawo rozporz^dzac grobem i przeznaczyc go do ponownego pochowku (art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 
31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych Dz. U . z2017r . poz. 912). W/w dzialania ŝ  
poprzedzone wczesniejsz^ informacjq umieszczone na grobie i tablicy informacyjnej (minimum na trzy 
miesi^ce przed planowan^ likwidacj^ grobu). Z powyzszych czynnosci Zarz^dca Cmentarzy sporz^dza 
protokol. 

5. W przypadku nie przedluzenia oplaty na kolejne 20 lat za miejsce pod przyszly pochowek, rezerwacja 
wygasa automatycznie z koncem ostatniego roku kalendarzowego za ktory wniesiono oplat?. W takim 
przypadku miejsce przechodzi do dyspozycji Zarz^dcy cmentarza. 

§ 9. 1. Zalegle oplaty naliczane ŝ  wedlug stawek obowi^ujqcych w dniu wnoszenia zaleglych oplat 
i pobierane za 20 lat licz^c od pierwszego nieoplaconego roku, tak aby byla zachowana c i^ losc w oplatach. 

2. Gdy przed uplywem 20 lat od uiszczenie oplaty dokonana zostanie ekshumacja zwlok lub szcz^tkow 
ludzkich, miejsce pod grob lub um? pozostaje do dyspozycji zarz^dcy cmentarzy. Dotychczasowemu 
dysponentowi zwrocona zostanie na jego wniosek cz?sc wniesionych op)lat proporcjonalnie do 
niewykorzystanego okresu. 

3. Przy pochowku do istniej^cego grobu pobiera si? oplat? od daty ostatniego pochowku w wysokosci 1/20 
^ ka±dy rok uzupelniaj^cy do 20 letniego okresu uzytkowania grobu. 

P R A W O D O G R O B U 

§ 10. 1. Opiekunem grobu jest najblizsza osoba zrodziny osoby zmarlej, wedlug kolejnosci podanej 
w art. 10 ust. 1 ustawy zdnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz. U . z2017r. 
poz. 912) ktora wniesie oplat? za miejsce pochowania zwlok lub jego odnowienie po uplywie 20 lat. 

2. Wniesienie oplaty za grob przez osob? inn^ niz opiekun grobu nie powoduje nabycia przez t? osob? 
uprawnien przysluguj^cych opiekunowi. 

3. Opiekun nieoplaconego grobu przeznaczonego do uzycia pod ponowny pochowek zobowi^zany jest do 
usuni?cia wszeUdch elementow budowlanych nagrobka. Jezeli nie zostan^ one usuni?te w c i ^ u 3 miesi?cy od 
daty zamieszczenia informacji o przeznaczeniu grobu do ponownego pochowku to zostan^ one usuni?te przez 
Zarz^dc? cmentarzy bez prawa zqdania ich zwrotu i odszkodowania. 

4. Prawa i obowiqzki opiekuna grobu: 

1) udost?pnienie Zarzqdcy danych umo^liwiajqcych bezposredni z nim kontakt, 

2) wnoszenie oplat cmentamych, 

3) prowadzenie wszystkich spraw dotyczqcych grobu z Zarzqdcq Cmentarzy Komunalnych, 

4) decydowanie o pochowku osob zmarlych w grobach istniej^cych, 

5) dbanie o czystosc grobu oraz otoczenia wokol niego, 

6) dokonywanie na pismie zmiany opiekuna grobu z zastrzezeniem spelnienia wamnkow okreslonych 
w ust. 1. 

5. Prawo do rezerwacji grobu za zycia jest prawem osobowym sluz^cym do pochowku osoby, ktora je 
nabyla i osob jej najblizszych. Nie moze bye przekazywane drog^ sprzedazy lub darowizny innym osobom. 

6. Osoba posiadajqca w/w prawo, ktora nie zamierza z niego skorzystac, przekazuje niewykorzystane 
miejsce do dyspozycji Zarzqdcy cmentarzy. 

7. Przekazuj^cy miejsce do dyspozycji Zarzqdcy cmentarzy ma prawo do zwrotu cz?sci wniesionej oplaty 
proporcjonalnie do czasu, ktory pozostal do kohca rezerwacji. 
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8. Osoba przekazuj^ca miejsce grzebalne do zasobow cmentarza ma obowi^ek usun^c z niego wszelkie 
elementy, ktore si? na nim znajdujq lub zlecic odplatnie wykonanie takich czynnosci Zarz^dcy cmentarzy. 

9. Miejsce pochowku wyznacza Zarz^dca Cmentarzy Komunalnych wylqcznie w zakresie nie zastrzezonym 
przez wlasciciela Cmentarzy Komunalnych. 

10. Miejsce pochowku (groby ziemne, murowane oraz miejsca zarezerwowane pod groby) nie mogg bye 
przedmiotem obrotu wtomego. 

E K S H U M A C J A 

§ 11. 1. Ekshumacja zwlok i szcz^tkow zwlok moze bye dokonywana: 

1) na umotywowan^ prosb? osob uprawnionych do pochowania zwlok oraz po uzyskaniu pozwolenia i pod 
nadzorem Pahstwowego Powiatowego Inspektora Sanitamego, 

2) na zarz^dzenie prokuratora lub sqdu. 

2. Ekshumacja zwlok i szcz^tkow zwlok jest dopuszczalna w okresie od 16 pazdziemika do 15 kwietnia we 
wczesnych godzinach rannych. 

3. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy moze dopuscic wykonanie ekshumacji w innym czasie niz 
okreslony w ust. 2 przy zachowaniu ustalonych przez niego srodkow ostroznosci. 

4. Wolne miejsca uzyskane po ekshumacji przechodzg do dyspozycji Zarz^dcy cmentarzy. 

P R O W A D Z E N I E E W I D E N C J I I D O K U M E N T A C J I C M E N T A R Z Y 

§ 12. 1. Administracja cmentarza przechowuje i uaktualnia dokumentacj? grobow zgodnie 
z obowi^zuj^cymi w tym zakresie przepisami. 

2. Zglaszanie wszelkich spraw dotycz^cych grobow i cmentarzy odbywa si? wyl^cznie w siedzibie 
administracji cmentarza. 

3. Opiekun grobu przekazuj^c swoje dane administracji cmentarzy, wyraza jednoczesnie zgod? na ich 
gromadzenie i przetwarzanie w niezb?dnym zakresie. Osobie, ktorej dane znajduj^ si? w zbiorze danych 
administracji, na kazde z^danie przysluguje prawo do wgl^du i uaktualnienie. 

4. Informacje dotycz^ce opiekuna grobu i osob pochowanych w danym grobie przekazywane S4 wyl^cznie 
najblizszej rodzinie lub uprawnionym organom. 

PRZEPISY K O N C O W E 

§ 13. Wykonywanie jakichkolwiek czynnosci na terenie Cmentarzy Komunalnych bez zgody Zarz^dcy jest 
zabronione. 

§ 14. Prawo kontroli dzialalnosci zwiqzanej z Administracja Cmentarzy Komunalnych maj^ wlasciwe 
Stacje Sanitamo - Epidemiologiczne oraz wlasciciel. 

§ 15. Ksi^zk? skarg i wnioskow przechowuje i udost?pnia Zarzqdca Cmentarzy Komunalnych. 

§ 16. Gmina Miasto Elk i Przedsi?biorstwo Uslug Komunalnych Sp. z o. o. w Elku nie odpowiadajq za 
szkody na grobach powstale na skutek kl?sk zywiolowych, aktow wandalizmu oraz za rzeczy pozostawione bez 
dozoru. 

§ 17. W przypadku naruszenia postanowien niniejszego regulaminu Zarz^dcy sluz^ uprawnienia 
wynikaj^ce z obowi^uj^cych przepisow. 

§ 18. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ma zastosowanie ustawa zdnia 31 stycznia 
1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz. U . z 2017 r. poz. 912). 

P R E Z Y ^ E j ^ l A S T A 

Tomasz Andrukiewicz 
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